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Studentische Hilfskraft (m/w/d) für die Geschäftsstelle des eurobits e.V. – 
Europäisches Kompetenzzentrum für IT-Sicherheit 

eurobits e.V. wurde 1999 gegründet und ist das europäische Kompetenzzentrum für 
Sicherheit in der Informationstechnologie. Führende Forschungsinstitute, etablierte 
Unternehmen der Branche sowie junge Wachstumsunternehmen sind in einem 
europaweit einzigartigen Zusammenschluss integriert mit einem starken Fokus auf der 
Zusammenarbeit und dem Transfer zwischen Wirtschaft und Wissenschaft im Bereich 
IT-Sicherheit und Informationssicherheit. 
 
Stellenbeschreibung: 

Zur Verstärkung unserer Geschäftsstelle in Bochum suchen wir ab sofort und auf zwei 
Jahre befristet eine studentische Hilfskraft (m/w/d) mit einer wöchentlichen Arbeitszeit 
von 20 Stunden. Eine Weiterführung des Vertragsverhältnisses wird angestrebt. 

Das trauen Sie sich zu: 

Als studentische Hilfskraft (SHK) unterstützten Sie die Geschäftsstelle als Teil eines 
jungen und hochmotivierten Teams bei organisatorischen Tätigkeiten. Dazu zählen 
insbesondere folgende Aufgabenbereiche: 

• Antrags- und Dokumentenbearbeitung im Rahmen vordefinierter Prozesse 

• Unterstützung bei der Organisation und Durchführung von Events 

• Reporting und Dokumentation 

• Unterstützung bei der Pflege von Website-Inhalten 

• Erstellung von Socialmedia-Posts 

• Allgemeine Bürotätigkeiten 
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Das bringen Sie mit: 

• Die Fähigkeit zum selbstständigen und proaktiven Arbeiten 

• Kenntnisse in den gängigen Microsoft Office-Programmen (Word, Excel, 
PowerPoint, Outlook) 

• Projekt-, ergebnisorientierte und sorgfältige Arbeitsweise 

• Gute Sprachkenntnisse in Englisch (Wort und Schrift)  

• Gute Kommunikationsfähigkeit 

 

Das bieten wir Ihnen: 

• Möglichkeit größtenteils im Homeoffice zu arbeiten 

• Große Gestaltungs- und Entfaltungsmöglichkeiten 

• Ein engagiertes Team mit Freude an der Arbeit und eine flache Hierarchie 

• Eine Arbeit in einem spannenden und wachsenden Umfeld 

 

Für inhaltliche und organisatorische Rückfragen steht Ihnen das Team der eurobits-
Geschäftsstelle gerne zur Verfügung (jobs@eurobits.de). 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige 
Bewerbung inklusive Lebenslauf und relevanter Zeugnisse an die E-Mail-Adresse 
jobs@eurobits.de. 

Werden Sie Teil unseres Teams! 

 


